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APRESENTACAO

O Direito Notarial e Registral tem como principal fundamento o art. 236 da CF, que estabelece
que a atividade sera exercida em carater privado, porém por delegacdo do Poder Publico.

O Estado, como ente delegante, exerce, por meio do Poder Judiciario, as atividades de fisca-
lizagdo e de normatizagdo dos servicos notariais e de registro.

A fiscalizagdo e a normatizacdo da atividade notarial e registral sdo desempenhadas, como
regra, pelas Corregedorias Gerais de Justica dos Estados e do Distrito Federal nos quais o delegatario
exerce suas atribuicoes.

O Conselho Nacional de Justica também fiscaliza e normatiza a atividade, funcionando
como uma espécie de agente regulador do servico notarial e registral, em razao do art. 103-B da
Constituicao, que dispde que o CNJ tem a funcao de receber e conhecer das reclamacdes contra
as “serventias e érgdos prestadores de servicos notariais e de registro que atuem por delegacao do
poder publico ou oficializados, sem prejuizo da competéncia disciplinar e correicional dos tribunais”
(art. 103-B, § 42, 11, da CF).

O CNJ tem também a atribuicdo de zelar pela autonomia do Poder Judiciario e pelo cumpri-
mento do Estatuto da Magistratura, podendo recomendar providéncias e expedir atos regulamentares,
no ambito de sua competéncia, o que lhe permite expedir atos normativos para os érgdos do Poder
Judicidrio e, bem assim, para os servicos extrajudiciais (art. 103-B, § 42, |, da CF).

Os delegatarios e prepostos das serventias extrajudiciais devem obediéncia ao ordenamento
juridico, o que abrange, além da Constituicao e das leis federais e estatuais, as normas administrativas
expedidas pelo CNJ e pelas Corregedorias estaduais.

Inicialmente, essas normas eram editadas de forma esparsa, porém, com o passar do tempo,
foram sendo compiladas e consolidadas, com o escopo de facilitar a atuacao das serventias e, mais
do que isso, de garantir 0 acesso a essas regras pelos usuarios dos servicos, pelos juizes, advogados
e pelos operadores do Direito que, de um modo geral, atuassem no extrajudicial.

Todos os Estados e o Distrito Federal tém atualmente uma consolidagdo normativa ou cédigo
de normas extrajudiciais, porém o acesso a essas codificagcdes muitas vezes ndo é tdo simples, além
de que elas passam por constantes atualiza¢des, o que dificulta a sua localizagdo e manuseio, nao
apenas pelos delegatarios, seus prepostos e demais operadores do Direito, mas também por todos
aqueles que pretendem prestar concurso para a delegacdo dos servigos notariais e de registro.

O Conselho Nacional de Justica, por seu turno, também promoveu a consolida¢ao das normas
relativas ao extrajudicial, por meio do Provimento n® 149/2023, instituindo um Cddigo Nacional de
Normas, porém manteve a vigéncia de diversos atos normativos em paralelo.

E de se ressaltar que, diante da competéncia dos Estados e do Distrito Federal para regula-
mentarem a atividade notarial e registral no ambito de seus territdrios, ha uma grande variagdo no
regramento dos temas nessas consolidacdes, o que tornam mais complexos o dominio e a com-
preensdo dessas normas por aqueles que atuam no extrajudicial.

A presente obra tem por objetivo promover a compilagdo das consolidagdes normativas e
cédigos de normas extrajudiciais dos Estados e do Distrito Federal, assim como do Cédigo Nacional
de Normas e demais instrumentos administrativos do CNJ que versam sobre a atividade notarial
e registral.
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A Colecgao Cartdrios, a principio, esta dividida em dois tomos, sendo que o Tomo | abrange
as consolidacdes normativas e os cédigos de normas extrajudiciais dos Estados que compdem as
Regides Centro-Oeste, Sudeste e Sul; e o Tomo Il abrange as consolidacdes normativas e os cédigos
de normas extrajudiciais dos Estados que compdem as Regides Nordeste e Norte. Ambos os tomos
contém também o Cédigo Nacional de Normas e demais instrumentos administrativos do CNJ que
versam sobre a atividade notarial e registral.

Além disso, elaboramos cuidadosa e minuciosamente um indice alfabético-remissivo que
concentra em uma tabela comparativa das consolidacdes estaduais e nacional os principais assuntos
relacionados, e tem por finalidade facilitar a localizagdo e correspondéncia dos temas regulamentados
pOr essas normas que versam sobre as serventias extrajudiciais.

Espera-se que a obra, inédita no pais, facilite, dinamize e torne mais compreensivel o manu-
seio das normas administrativas que regulamentam a atuagdo das serventias extrajudiciais, além de
torna-las mais conhecidas por toda a sociedade.
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CODIGO NACIONAL DE NORMAS DA CORREGEDORIA
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* Aprovado pelo Prov. do CNJ n2 149/2023, e publicado no
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PARTE GERAL

LIVRO |

DO REGIME JURIDICO
ADMINISTRATIVO

TITULO |
DAS ATRIBUICC)ES
CAPITULO |
DO APOSTILAMENTO
SECAO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A legalizagdo de documentos piiblicos
produzidos em territorio nacional e destinados a
produzir efeitos em paises partes da Convengao
sobre a Eliminacdo da Exigéncia de Legalizacao
de Documentos Publicos Estrangeiros (Convencao
da Apostila) é realizada exclusivamente por meio
da aposigdo de apostila, emitida nos termos da
Resolugdo CNJ ne 228, de 22 de junho de 2016, e
deste Cédigo Nacional de Normas.

§ 1° Para os fins desta norma, entende-se como
legalizagdo, ou chancela consular, a formalidade
pela qual se atesta a autenticidade da assinatura,
da funcao ou do cargo exercido pelo signatdrio do
documento e, quando cabivel, a autenticidade do
selo ou do carimbo nele aposto.

§ 20 Equiparam-se a documento publico produzido
no territério nacional os histéricos escolares, as
declaragdes de conclusdo de série e os diplomas
ou os certificados de conclusdo de cursos regis-
trados no Brasil.

§ 3¢ O descumprimento das disposigoes contidas
na mencionada resolugao e no presente Codigo
Nacional de Normas pelas autoridades apostilantes
ensejard a instauragao de procedimento administra-
tivo disciplinar, sem prejuizo de responsabilizagao
civel e criminal.

Art. 22 A apostila emitida em meio fisico serd
afixada no documento pela autoridade apostilante,
nao sendo permitida a entrega da apostila de forma
avulsa ao solicitante do servigo.

Art. 32 Serao obrigatdrios o cadastramento e a
prestacdo do servigo de apostilamento por todos
os servicos de notas e de registro das capitais dos
estados e do Distrito Federal.

§ 12 Os servigos de notas e de registro da capital
dos estados e do Distrito Federal que expuserem
motivos justificados as corregedorias-gerais de
Justica locais poderdo ser dispensados da prestagao
dos servigos de apostilamento, devendo o ato de
dispensa ser comunicado formalmente a Corregedoria
Nacional de Justica.

§ 2° 0 cadastramento e a prestagao do servigo de
apostilamento pelos servigos de notas e de registro
do interior de cada Estado serao facultativos, mas
recomenddveis para conferir melhor capilaridade
a0 servico.
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§ 32 0 ato de credenciamento das autoridades
apostilantes serd realizado pelas corregedorias-gerais
de Justica dos estados e do Distrito Federal, as
quais compete enviar a Corregedoria Nacional de
Justica listagem com a identificado das autoridades
aptas a prestagao do servigo de apostilamento,
devidamente capacitadas nos termos do art. 4, §
10e § 2, deste Codigo Nacional de Normas, e com
os dados necessarios ao cadastro, conforme Anexo
do Provimento n¢ 62, de 14 de novembro de 2017.
Art. 42 0 servigo notarial e de registro exercerd o
apostilamento por delegacao do Conselho Nacional
de Justiga (CNJ).

§ 1° O apostilamento poderd ser executado por
qualquer notdrio ou registrador cadastrado, mediante
capacitagdo oferecida por suas entidades de classe,
sob supervisao da Corregedoria Nacional de Justica,
independentemente de especializacdo do servigo
ou de circunscri¢do territorial.

§ 20 O responsdvel pela serventia e os escreventes
autorizados jd cadastrados deverdo participar e
obter aprovagdo no curso de capacitagao a que se
refere o § 12 deste artigo.

§ 32 Ao apostilar documentos emitidos por servico
notarial ou registral, a autoridade apostilante deverd
verificar a fungdo e a autenticidade da assinatura
do subscritor mediante consulta as centrais de
sinais ptblicos das respectivas especialidades,
cujo acesso devera ser franqueado as autoridades
apostilantes para este fim.

§4° Serd mantida, no sistema eletronico de apostila-
mento, ferramenta relacionada a banco de dados de
sinais publicos de autoridades brasileiras, para fins
de coleta de seus padroes de sinais ptiblicos, assim
como identificagdo civil e documentagao compro-
batéria do cargo ou fungdo exercida, cumprindo-se
as formalidades constantes do art. 3¢ da Convengao
sobre a Eliminacao da Exigéncia de Legalizagao de
Documentos Publicos Estrangeiros, firmada pela
Reptiblica Federativa do Brasil, em Haia, em 5 de
outubro de 1961, para consulta e conferéncia pelas
autoridades apostilantes.

§ 52 No caso de vacancia ou afastamento do titular
do servigo notarial e de registro, o servigo serd
prestado pelo designado responsavel do servigo
extrajudicial.

Art. 52 A aposigdo de apostila em documento
puiblico brasileiro somente serd admitida por autori-
dade apostilante devidamente cadastrada no sistema
eletronico de apostilamento disponibilizado gratui-
tamente pelo Conselho Nacional de Justiga (CNJ),
para a confec¢do, consulta e aposi¢ao de apostila.
§ 1° As apostilas serdo assinadas com certificado
digital e registradas pelo emissor.

§ 2° A gestdo, administragdao e manutencao do
sistema poderd ser delegada pela Corregedoria
Nacional de Justica a Associacdo de Notdrios e
Registradores do Brasil (ANOREG/BR) ou outra
entidade de representagdo nacional de todas as
especialidades notariais e registrais que venha a
substitui-la, mediante a celebragdo de Termo de
Cooperagao Técnica com os seus institutos membros,
no qual serdo definidos deveres, responsabilidades,
critérios de rateio dos custos, prazo para transigao,

condigdes em caso da extingdo da delegacao prevista
neste pardgrafo, entre outras disposi¢des pertinentes.
§ 3¢ A delegacdo a que se refere o § 2° deste artigo
ocorrerd sem Onus para o CNJ e serd fiscalizada por
Comité Técnico instituido pela Corregedoria Nacional
de Justica, cujas competéncias serdo definidas no
ato normativo que o instituir.

Art. 62 As corregedorias-gerais de Justica e os
juizes diretores do foro das unidades judicidrias sao
autoridades competentes para o ato de aposi¢ao
de apostila somente quanto aos documentos de
interesse do Poder Judicidrio.

Paragrafo tnico. Consideram-se documentos
de interesse do Poder Judicidrio aqueles oriundos
de seus respectivos 6rgaos em paises signatdrios
da Convengao da Apostila, bem como aqueles
necessdrios a adogao internacional.

Art. 7° Para fins de apostilamento, a critério do
solicitante do servi¢o, os documentos eletronicos
poderdo ser impressos para aposi¢ao de apostila.
§ 1° 0 papel de seguranga padronizado, conforme
requisitos de seguranca submetidos pela ANOREG/
BR e aprovados pela Corregedoria Nacional de
Justica, serd numerado sequencialmente e vincu-
lado ao Cadastro Nacional de Serventia de cada
unidade (CNS).

§ 2°0 papel de seguranca ndo pode ser alienado ou
cedido entre as autoridades apostilantes, sob pena
de responsabilidade civil, penal e administrativa.
Art. 82 As autoridades apostilantes deverao,
para fins de controle das corregedorias-gerais de
Justiga dos estados e do Distrito Federal, afixar no
documento, previamente ao ato de digitalizagao do
documento apostilando, o selo fisico, a etiqueta e/ou
a estampa de selo eletronico, conforme regras locais.
Art. 92 A apostila serd emitida mediante solicitagdo
do portador do documento, sendo dispensado
requerimento escrito. As autoridades apostilantes
dardo recibo de protocolo no momento do reque-
rimento, estipulando prazo para entrega, que nao
poderd ultrapassar cinco dias.

§ 1° As autoridades apostilantes deverdo prestar
ao solicitante do servigo todos os esclarecimentos
necessarios antes da pratica do ato de apostilamento.
§ 29 Para a emissdo da apostila, a autoridade aposti-
lante deverd realizar a andlise formal do documento
apresentado, aferindo a autenticidade de todas as
assinaturas apostas, do cargo ou da fungdo exercida
pelo signatario e, quando cabivel, a autenticidade
do selo ou do carimbo aposto.

§ 32 0 apostilamento de reconhecimento de firma
ou de copia autenticada é ato excepcional, caso em
que a assinatura, a fungdo ou o cargo exercido a
serem lancados na apostila serdo do tabelido ou do
seu preposto que apos a fé piblica no documento.
§ 4° O apostilamento de certiddo de registro de
documento e de reconhecimento de firma somente
serd permitido em documentos de natureza privada.
Art.10. Em caso de divida quanto a autenticidade
do documento publico produzido em territdrio
brasileiro, a autoridade apostilante devera realizar
procedimento especifico prévio, conforme previsto
no art. 3¢, § 2¢, da Resolugao CNJ n® 228/2016.
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§ 1° Persistindo a existéncia de divida apés a
finalizagao do procedimento especifico prévio, a
autoridade apostilante poderd recusar a aposi¢ao
de apostila mediante ato fundamentado, que deverd
ser entregue ao solicitante do servigo.

§ 2° 0 ato de instauragao do procedimento prévio
e o de recusa de aposicao da apostila poderdo ser
impugnados pelo solicitante do servigo no prazo
de cinco dias, perante a autoridade apostilante,
que, ndo reconsiderando o ato, no mesmo prazo,
remeterd o pedido a Corregedoria-Geral de Justica
(CGJ) do Estado ou do Distrito Federal para decisao
sobre a questao duvidosa em 30 dias.

Art. 11. A apostila serd emitida por documento,
nao importando a quantidade de pdginas que
possuir. Serd de forma diversa se o solicitante do
Servigo assim o requerer.

Art. 12. Ao realizar o ato de apostilamento, a
autoridade apostilante deverd proceder a inser¢ao da
imagem do documento no banco de dados unificado
do registro eletronico das apostilas.

§ 1° No ato de digitalizagdo do documento, a au-
toridade apostilante deverd utilizar-se de software
que minimize o tamanho do arquivo.

§ 2° A autoridade apostilante devera conferir a
correspondéncia entre a imagem eletronica e o
documento.

Art.13. Encerrado o procedimento de aposi¢ao de
apostila e constatado erro, a autoridade apostilante
deverd refazer o procedimento para a aposicao de
outra apostila, inutilizando o primeiro ato.

§ 1¢ Constatado que o erro ocorreu devido a falha
do servigo da autoridade apostilante, o novo
apostilamento deverd ser realizado sem custo para
o solicitante do servico.

§ 2° Constatado que o erro ocorreu devido a falha
de informagdes por parte do solicitante do servigo,
0 novo apostilamento serd por ele custeado.
Art. 14. 0 documento eletrnico apresentado a
autoridade apostilante ou por ela expedido podera
ser apostilado independentemente de impressao
em papel, desde que esteja emitido em formato
compativel para upload no sistema do CNJ e
assinado eletronicamente.

§ 1° A apostila eletronica serd salva em arquivo
Unico, na sequéncia do documento, assinada pela
autoridade apostilante, entregue em midia ou enviada
no endereco eletrdnico fornecido pelo solicitante.
§ 2¢ Para os fins estabelecidos no caput deste artigo,
considera-se assinado eletronicamente:

I - 0 arquivo eletronico assinado na forma do art.
10, § 1%, da Medida Proviscria n° 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, ou legislacdo superveniente; ou
Il - 0 documento que contém declaragao de ter
sido assinado na forma do art. 10, § 1%, da Medida
Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;
do art. 19, § 29, 1III, da Lei n°® 11.419, de 19 de
dezembro de 2006; ou do art. 4° da Lei n® 14.063,
de 23 de setembro de 2020, cujo contetido pode
ser conferido na rede mundial de computadores,
em site governamental.

§ 3¢ Nas hipéteses do § 29, II, deste artigo, em
caso de divida sobre a veracidade do documento
ou do sitio eletronico de verificagdo, a autoridade
apostilante contatard o érgao responsdvel pela
emissdo do documento e, permanecendo a divida,
0 apostilamento serd negado.

Art. 15. A aposigdo de apostila em tradugao de
documento publico produzido no territério nacional
somente serd admitida em tradugdo realizada por
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tradutor publico ou nomeado ad hoc pela junta
comercial.

§ 12 O procedimento devera ser realizado em duas
apostilas distintas: apostila-se primeiro o documento
puiblico original e, posteriormente, o traduzido.

§ 2¢ Para fins de aposi¢do da apostila, o documento
de procedéncia interna bilingue, contendo versao
em lingua estrangeira, ndo dispensa a apresentagao
da tradugao juramentada.

Art. 16. Em caso de extravio ou de inutilizagdo
do papel de seguranca utilizado para o ato de
aposicdo da apostila, as autoridades apostilantes
deverdo inserir a informagdo diretamente no sistema
eletronico de apostilamento.

Paragrafo Gnico. Em caso de inutilizagdo do
papel de seguranga, a autoridade apostilante deverd
destrui-lo mediante incineragao ou procedimento se-
melhante, registrando o incidente na forma do caput.
Art. 17. Os emolumentos serdo cobrados por
apostila, nos termos do art. 18 da Resolugao CNJ
ne 228/2016, enquanto nao for editada legislagao
especifica no dmbito dos estados e do Distrito Federal.
§ 12 E dispensada a cobranca de emolumentos para
emissdo de apostila em documentos requeridos por
drgdos da Administracdo Direta do Poder Executivo
Federal, Estadual ou Municipal para utilizagdo no
exterior, no interesse do servico ptiblico.

§ 2° Os 6rgdos da Administragdo Direta do Poder
Executivo Federal, Estadual ou Municipal solicitarao
0 apostilamento do documento ptiblico produzido
no territério nacional mediante oficio enderecado
ao servico de notas ou de registro.

§ 32 0 Poder Judicidrio dos Estados e do Distrito
Federal, no ambito de sua competéncia, estabe-
lecerd forma de compensagdo para a emissao de
apostila em documentos requeridos por érgdos da
Administracao Direta do Poder Executivo Federal,
Estadual ou Municipal.

§ 4¢ E vedada a prética de cobranca parcial ou
de nao cobranga de emolumentos, ressalvadas as
hipdteses de isen¢do, ndo incidéncia ou diferimento
previstas na legislagao especifica.

CAPITULOII
DA CONCILIACAO E MEDIACAO

SECAOI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Os procedimentos de conciliagio e
de mediacdo nos servigos notariais e de registro
serdo facultativos e deverdo observar os requisitos
previstos neste Cddigo, sem prejuizo do disposto
na Lei n 13.140/2015.

Art. 19. As corregedorias-gerais de Justica dos
Estados e do Distrito Federal e dos Territérios
manterdo em seu site listagem ptiblica dos servigos
notariais e de registro autorizados para os procedi-
mentos de conciliagdo e de mediacdo, indicando
os nomes dos conciliadores e dos mediadores, de
livre escolha das partes.

Art. 20. 0 processo de autorizagao dos servigos
notariais e de registro para a realizagao de conciliagao
e de mediagdo deverd ser regulamentado pelos
Ntcleos Permanentes de Métodos Consensuais de
Solugdo de Conflitos (NUPEMEC) e pelas correge-
dorias-gerais de Justica dos Estados e do Distrito
Federal e dos Territdrios.

Paragrafo tinico. Os servigos notariais e de registro
poderao solicitar autorizagao especifica para que o
servico seja prestado, sob supervisdo do delegatdrio,
por no mdximo cinco escreventes habilitados.
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Art. 21. Os procedimentos de conciliagdo e de
mediagdo serdo fiscalizados pela Corregedoria-Geral
de Justica (CGJ) e pelo juiz coordenador do Centro
Judicidrio de Solucdo de Conflitos e Cidadania
(CEJUSC) da jurisdicao a que estejam vinculados
0s servicos notariais e de registro.

§ 1° O NUPEMEC manterd cadastro de concilia-
dores e mediadores habilitados, do qual deverdo
constar dados relevantes de atuagao, tais como o
niimero de causas de que participou, 0 sucesso
ou insucesso da atividade, a matéria sobre a qual
versou a controvérsia, além de outras informagoes
que julgar relevantes.

§ 2.2 Os dados colhidos na forma do pardgrafo
anterior serao classificados sistematicamente pelo
NUPEMEC, que os publicard, ao menos anual-
mente, para conhecimento da populacdo e para
fins estatisticos e de avaliagao da conciliacdo e da
mediacao pelos servios notariais e de registro e
de seus conciliadores e mediadores.

Art. 22, Somente podero atuar como conciliadores
ou mediadores aqueles que forem formados em
curso para o desempenho das fungdes, observadas
as diretrizes curriculares estabelecidas no Anexo
I da Resolucao CNJ n? 125/2010, com a redacao
dada pela Emenda n° 2, de 8 de margo de 2016.

§ 1° O curso de formagdao mencionado no caput
deste artigo serd custeado pelos servicos notariais
e de registro e serd ofertado pelas escolas judiciais
ou por institui¢do formadora de mediadores judi-
ciais, nos termos do art. 11 da Lei n® 13.140/2015,
regulamentada pela Resolu¢ao ENFAM ne 6 de 21
de novembro de 2016.

§ 2°Os tribunais de Justica dos estados e do Distrito
Federal e dos Territdrios poderdo credenciar asso-
ciagdes, escolas e institutos vinculados aos servigos
notariais e de registro nao integrantes do Poder
Judicidrio para que realizem, sob supervisao, o
curso de formagao mencionado no caput deste artigo,
desde que respeitados os pardmetros estabelecidos
pela Resolugao ENFAM ne 6/2016.

§ 32 Os conciliadores e mediadores autorizados a
prestar o servico deverdo, a cada dois anos, contados
da autorizacao, comprovar a CGJ e ao NUPEMEC
a que estdo vinculados a realizagdo de curso de
aperfeigoamento em conciliagdo e em mediagao.
§4¢ A admissao, como conciliadores ou mediadores,
daqueles que comprovarem a realizagao do curso
de formacdo mencionado no caput deste artigo
promovido por entidade nao integrante do Poder
Judicidrio e anterior a edi¢do do Provimento n®
67, de 26 de margo de 2018, serd condicionada a
prévio treinamento e aperfeicoamento (art. 12, §
1¢, da Resolugdo CNJ n® 125/2010).

Art. 23. 0 conciliador e 0 mediador observario os
principios e as regras previstas na Lei n® 13.140/2015,
no art. 166 da Lei n® 13.105, de 16 de marco de
2015 (Cédigo de Processo Civil) e no Cddigo de
Etica de Conciliadores e Mediadores (Anexo III da
Resolugdo CNJ n® 125/2010).

Art. 24, Toda e qualquer informagdo revelada na
sessao de conciliagdo ou mediagao serd confidencial,
salvo as hipdteses do art. 30 da Lei n® 13.140/2015.
§ 120 dever de confidencialidade aplica-se ao con-
ciliador, a0 mediador, as partes, aos seus prepostos,
advogados, assessores técnicos e a outras pessoas
que tenham, direta ou indiretamente, participado
dos procedimentos.

§ 2¢ Ndo serd protegida pela regra de confidencia-
lidade a informagdo relativa a ocorréncia de crime
de agao publica.

COLEGAO ( CARTORIOS
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§ 32 A confidencialidade nao afastard o dever de
prestar informagdes a administragdo tributdria.

§ 4 Serdo vedados para fim diverso daquele
expressamente deliberado pelas partes o registro,
a divulgacdo e a utilizagdo das informagoes apre-
sentadas no curso do procedimento.

Art. 25. Aos que atuarem como conciliadores e
mediadores aplicar-se-do as regras de impedimento
e suspei¢do, nos termos do disposto no art. 148,
I, 167, § 5% art. 172 e art. 173 do CPC e art. 5¢
ao art. 8 da Lei n® 11.340/2016, devendo, quando
constatadas essas circunstancias, ser informadas aos
envolvidos, interrompendo-se a sessdo.
Paragrafo tinico. Notdrios e registradores poderao
prestar servicos profissionais relacionados com
suas atribuigdes as partes envolvidas em sessao de
conciliagao ou de mediagdo de sua responsabilidade.

SECAOII

DAS PARTES

Art. 26. Podem participar da conciliagdo e da
mediagdo como requerente ou requerido a pessoa
natural absolutamente capaz, a pessoa juridica
e os entes despersonalizados a que a lei confere
capacidade postulatéria.

§ 1¢ A pessoa natural poderd ser representada por
procurador devidamente constituido, mediante
instrumento publico ou particular com poderes
para transigir e com firma reconhecida.

§ 2¢ A pessoa juridica e o empresdario individual
poderdo ser representados por preposto, munido
de carta de preposicao com poderes para transigir
e com firma reconhecida, sem necessidade da
existéncia de vinculo empregaticio.

§ 3¢ Deverd ser exigida da pessoa juridica a prova
de representagdo mediante a exibi¢do dos seus
atos constitutivos.

§ 42 Os entes despersonalizados poderdo ser repre-
sentados conforme previsto em lei.

Art. 27. As partes poderdo ser assistidas por
advogados ou defensores ptiblicos munidos de
instrumento de mandato com poderes especiais
para o ato.

Parégrafo tinico. Comparecendo uma das partes
desacompanhada de advogado ou de defensor
publico, o conciliador ou mediador suspendera o
procedimento até que todas estejam devidamente
assistidas.

SECAO Il

DO OBJETO

Art. 28. Os direitos disponiveis e os indisponiveis
que admitam transagdo poderdo ser objeto de
conciliagdo e de mediagdo, o qual poderd versar
sobre todo o conflito ou parte dele.

§ 12 A conciliagdo e a mediacao que envolvam
direitos indisponiveis, mas transigiveis, deverao ser
homologadas em juizo, na forma do art. 725, VIII,
do CPC e do art. 3¢, § 2¢, da Lei n° 13.140/2015.

§ 2° Na hipétese do pardgrafo anterior, o cartério
encaminhard ao juizo competente o termo de
conciliagdo ou de mediagdo e os documentos que
instruiram o procedimento e, posteriormente, em
caso de homologacdo, entregard o termo homologado
diretamente as partes.

SECAO I

DO REQUERIMENTO

Art. 29. O requerimento de conciliagdo ou de
mediacao podera ser dirigido a qualquer servico
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notarial ou de registro de acordo com as respectivas
competéncias (art. 42 da Lei n° 13.140/2015).
Paragrafo tinico. Admitir-se-d a formulagdo de
requerimento conjunto firmado pelos interessados.
Art. 30. Sao requisitos minimos do requerimento
de realizacdo de conciliagdo ou de mediacao:

I - qualificacao do requerente, em especial, 0 nome
ou denominagao social, endereco, telefone e e-mail
de contato, niimero da carteira de identidade e do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) na Secretaria
da Receita Federal, conforme o caso;

I - dados suficientes da outra parte para que seja
possivel sua identificacdo e convite;

III - indicacdo de meio idoneo de notificagdo da
outra parte;

IV - narrativa sucinta do conflito e, se houver,
proposta de acordo; e

V - outras informagoes relevantes, a critério do
requerente.

§ 19 Para os fins do caput deste artigo, os servigos
notariais e de registro poderdo disponibilizar aos
usudrios, por intermédio da rede mundial de compu-
tadores ou presencialmente, um formuldrio-padrao.
§ 22 Caberd ao requerente oferecer tantas copias do
requerimento quantas forem as partes interessadas,
caso nao opte pelo meio eletronico como forma
de notificagao.

§ 32 Serdo de inteira responsabilidade do requerente
a veracidade e correcao dos dados fornecidos rela-
cionados nos incisos I a V deste artigo.

Art. 31. Apds o recebimento e protocolo do
requerimento, se, em exame formal, for considerado
ndo preenchido algum dos requisitos previstos no
art. 30 deste Codigo de Normas, o requerente serd
notificado, preferencialmente por meio eletronico,
para sanar o vicio no prazo de dez dias, marcando-se
nova data para audiéncia, se necessario.

§ 1¢ Persistindo o nao cumprimento de qualquer
dos requisitos, o conciliador ou o mediador rejei-
tard o pedido.

§ 2¢ Ainércia do requerente acarretard o arquivamento
do pedido por auséncia de interesse.

Art. 32. No ato do requerimento, o requerente
pagard emolumentos referentes a uma sessao de
mediacdo de até 60 minutos.

Art. 33. A distribuicio do requerimento serd
anotada no livro de protocolo de conciliagao e
de mediacdo conforme a ordem cronolégica de
apresentacao.

Art. 34. Ao receber o requerimento, 0 servio
notarial ou de registro designard, de imediato, data
e hora para a realizacdo da sessdo de conciliagao
ou de mediagdo e dard ciéncia dessas informagdes
ao apresentante do pedido, dispensando-se a
notificagdo do requerente.

§ 1¢ A ciéncia a que se refere o caput deste artigo
recaird na pessoa do apresentante do requerimento,
ainda que nao seja ele o requerente.

§ 2° Ao apresentante do requerimento serd dado
recibo do protocolo e de todos os valores recebidos
a titulo de depdsito prévio.

Art. 35. A notificagdo da parte requerida serd
realizada por qualquer meio idoneo de comunicagao,
devendo ocorrer preferencialmente por meio ele-
trénico, por carta com Aviso de Recebimento (AR)
ou notificagdo por oficial de registro de titulos e
documentos do domicilio de quem deva recebé-la.

§ 1¢ O servigo notarial ou de registro informard
ao requerente os meios idoneos de comunicagao
permitidos e respectivos custos.

§ 220 requerente arcard com o custo da notificagdo;
no entanto, se for feita por meio eletronico nao
serd cobrada.

320 custo do envio da carta com AR ndo poderd
ser superior ao praticado pela Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos e o custo da notificagao
por oficial de registro de titulos e documentos serd
0 previsto na tabela de emolumentos.

Art. 36. O servico notarial ou de registro re-
meterd, com notificagdo, copia do requerimento
a parte requerida, esclarecendo, desde logo, que
sua participacdo na sessdo de conciliagdo ou de
mediagdo serd facultativa e concederd prazo de dez
dias para que, querendo, indique, por escrito, nova
data e novo hordrio, caso nao possa comparecer a
sessdo designada.

Paragrafo tnico. Para a conveniéncia dos trabalhos,
o servigo notarial ou de registro poderd manter
contato com as partes no intuito de designar data
de comum acordo para a sessdo de conciliagdo
ou de mediacao.

SECAO IV

DAS SESSOES

Art. 37. Os servicos notariais e de registro manterao
espaco reservado em suas dependéncias para a
realizacao das sessoes de conciliagdo e de mediagao
durante o hordrio de atendimento ao publico.

§ 1°Na data e hora designadas para a realizacao da
sessao de conciliagdo ou de mediagdo, realizado o
chamamento nominal das partes e constatado 0 nao
comparecimento de qualquer delas, o requerimento
serd arquivado.

§ 22 Ndo se aplicard o disposto no pardgrafo anterior
se estiverem preenchidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

I - pluralidade de requerentes ou de requeridos;
II - comparecimento de ao menos duas partes
contrdrias com o intuito de transigir; e

III - identificagdo formal da viabilidade de even-
tual acordo.

§ 32 A sessdo de conciliagdo ou de mediacdo terd
eficdcia apenas entre as partes presentes.

Art. 38. Obtido o acordo, serd lavrado termo de
conciliagdo ou de mediacao e as partes presentes
assinardo a tltima folha do termo, rubricando as
demais. Finalizado o procedimento, o termo serd
arquivado no livro de conciliacao e de mediagdo.
Paréagrafo tnico. Serd fornecida via do termo de
conciliagdo ou de mediagdo a cada uma das partes
presentes a sessdo, que serd considerado documento
publico com forga de titulo executivo extrajudicial,
nos termos do art. 784, IV, do CPC.

Art. 39. A ndo obtengao de acordo ndo impedird
arealizacao de novas sessoes de conciliagdo ou de
mediagao até que finalizadas as tratativas.

Art. 40. O pedido serd arquivado, indepen-
dentemente de anuéncia da parte contrdria, se o
requerente solicitar, a qualquer tempo e por escrito,
a desisténcia do pedido.

§ 1¢ Solicitada a desisténcia, o requerimento serd
arquivado em pasta prépria, ndo subsistindo a
obrigatoriedade de sua conservagao quando for
microfilmado ou gravado por processo eletronico
de imagens.
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§ 2° Presumir-se-d a desisténcia do requerimento
se 0 requerente, apés notificado, nao se manifestar
no prazo de 30 dias.

Art. 41. Em caso de nao obtengao do acordo ou
de desisténcia do requerimento antes da sessao de
conciliagdo ou de mediagao, o procedimento serd
arquivado pelo servigo notarial ou de registro, que
anotard essa circunstancia no livro de conciliagao
e de mediacdo.

SECAOV

DOS LIVROS

Art. 42, Os servios notariais e de registro optantes
pela prestagdo do servigo criardo livro de protocolo
especifico para recebimento de requerimentos de
conciliagdo e de mediacao.

§ 1° O livro de protocolo, com 300 folhas, serd
aberto, numerado, autenticado e encerrado pelo
oficial do servigo notarial e de registro, podendo
ser utilizado, para tal fim, processo mecdnico de
autenticacao previamente aprovado pela autoridade
judicidria competente.

§ 2° Do livro de protocolo deverao constar os
seguintes dados:

I- 0 nimero de ordem, que seguird indefinidamente
nos livros da mesma espécie;

Il - a data da apresentacao do requerimento;

III - 0 nome do requerente; e

IV - a natureza da mediagdo.

Art. 43. Os servigos notariais e de registro que
optarem por prestar o servigo deverao instituir livro
de conciliagdo e de mediacdo, cuja abertura atenderd
as normas estabelecidas pelas corregedorias-gerais
de Justica dos estados e do Distrito Federal e dos
Territorios.

§ 12 Os termos de audiéncia de conciliagao ou de
mediagdo serdo lavrados em livro exclusivo, vedada
sua utilizagao para outros fins.

§ 2°0s livros obedecerao aos modelos de uso corrente,
aprovados pelo juizo da vara de registros publicos.
§ 32 0s nimeros de ordem dos termos de conciliagao
e de mediagdo ndo serdo interrompidos ao final de
cada livro, mas continuarao indefinidamente nos
seguintes da mesma espécie.

§ 4¢ Poderd ser adotado simultaneamente mais de
um livro de conciliagao e de mediagdo para lavratura
de audiéncias por meio eletronico.

§ 5¢ Deverd ser adotado pelos servigos notariais
e de registro livro de carga fisico, no qual serao
correlacionados os escreventes e os livros quando
o servigo utilizar, concomitantemente, mais de um
livro de conciliagdo e de mediagao.

§ 6°0 livro sob a responsabilidade de um escrevente
é de seu uso exclusivo, permitida a utilizagdo por
outro escrevente apenas com autorizagdo prévia
do notdrio e do registrador, lancada e datada no
livro de carga.

Art. 44. 0 livro de conciliagdo e de mediagao
terd 300 folhas, permitido o acréscimo apenas para
evitar a inconveniéncia de cisao do ato.

§ 1° Além do timbre do servi¢o notarial e de
registro, todas as folhas conterdo o nimero do
livro e do termo de conciliagdo ou de mediagdo
correspondentes, numeradas em ordem crescente
por sistema mecanico ou eletronico.

§ 2¢ Eventual erro material na numeragdo das folhas
poderd ser corrigido pelo notdrio ou registrador,
devendo constar do termo de encerramento.

§ 320 livro eletronico somente poderd ser adotado
por sistema que garanta a verificacdo da existéncia
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e do contetdo do ato, subordinando-se as mesmas
regras de lavratura atinentes ao livro fisico.

Art. 45, Nos termos de audiéncias de conciliagao
e de mediacao lavradas em livro de folhas soltas,
as partes langardo a assinatura no final da ultima,
rubricando as demais.

Paragrafo Unico. Se os declarantes ou os parti-
cipantes nao puderem, por alguma circunstancia,
assinar, far-se-d declaragao no termo, assinando a
10go outra pessoa e apondo-se a margem do ato a
impressao datiloscopica da que nao assinar.
Art. 46. As folhas soltas utilizadas serdo acon-
dicionadas em pasta prépria, correspondente ao
livro a que pertengam, até a encadernagdo, que
ocorrerd no periodo de até 60 dias subsequentes a
data do encerramento.

Pardgrafo Unico. O encerramento serd feito
imediatamente apds a lavratura do tltimo termo de
audiéncia, ainda que pendente o decurso do prazo
previsto no caput deste artigo para ultimagdo do ato
previamente praticado e ndo subscrito.

Art. 47. 0 livro de conciliagio e de mediagao
conterd indice alfabético com a indicagao dos
nomes das partes interessadas presentes a sessao,
devendo constar o nimero do CPF/CNPJ - ou, na
sua falta, o niimero de documento de identidade - e
a referéncia ao livro e a folha em que foi lavrado o
termo de conciliagdo ou de mediagdo.

Paragrafo tinico. Os indices poderao ser elaborados
pelo sistema de fichas, microfichas ou eletronico, em
que serdo anotados os dados das partes envolvidas
nos procedimentos de mediagdo ou de conciliagdo.
Art. 48. 0 livro e qualquer documento oriundo
de conciliagao ou de mediagao extrajudicial deverao
permanecer no oficio e quaisquer diligéncias judiciais
ou extrajudiciais que exigirem sua apresentacao
serdo realizadas, sempre que possivel, no préprio
offcio, salvo por determinagdo judicial, caso em
que o documento ou o livro poderd deixar o servico
extrajudicial.

Art. 49. Os servigos notariais e de registro
deverao manter em seguranca permanente os livros
e os documentos de conciliagdo e de mediagdo,
respondendo pela ordem, guarda e conservacao.
Paragrafo tnico. O livro de conciliagio e de
mediagdo podera ser escriturado em meio eletro-
nico e o traslado do termo respectivo podera ser
disponibilizado na rede mundial de computadores
para acesso restrito, mediante a utilizagao de cédigo
especifico fornecido as partes.

Art. 50. Os documentos eventualmente apresen-
tados pelas partes para a instrucao da conciliagao
ou da mediagdo serdo examinados e devolvidos a
seus titulares durante a sessao, devendo os servi¢os
notariais e de registro manter em arquivo préprio,
além do requerimento firmado pelas partes, todos
os documentos que julgar pertinentes.

Art. 51. Os servigos notariais e de registro
observarao o prazo minimo de cinco anos para
arquivamento dos documentos relativos a conci-
liacdo e a mediagdo.

Parégrafo tinico. Nao subsistird a obrigatoriedade
de conservagdo dos documentos microfilmados
ou gravados por processo eletronico de imagens.

SECAO VI

DOS EMOLUMENTOS

Art. 52. Enquanto ndo editadas, no ambito dos
estados e do Distrito Federal, normas especificas
relativas aos emolumentos, observadas as diretrizes
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previstas pela Lei n® 10.169, de 29 de dezembro de
2000, aplicar-se-d as conciliagdes e as mediagoes
extrajudiciais a tabela referente ao menor valor
cobrado na lavratura de escritura ptblica sem
valor econdmico.

§ 1° Os emolumentos previstos no caput deste
artigo referem-se a uma sessao de até 60 minutos e
neles serd incluido o valor de uma via do termo de
conciliagdo e de mediacdo para cada uma das partes.
§ 20 Se excedidos os 60 minutos mencionados no
pardgrafo anterior ou se forem necessdrias sessdes
extraordindrias para a obtencdo de acordo, serdo
cobrados emolumentos proporcionais ao tempo
excedido, na primeira hipétese, e relativos a cada
nova sessao de conciliagio ou de mediagdo, na
segunda hipdtese, mas, em todo caso, poderd o
custo ser repartido pro rata entre as partes, salvo
se transigirem de forma diversa.

§ 32 Serd considerada sessao extraordindria aquela
nao prevista no agendamento.

Art. 53. E vedado aos servicos notariais e de
registro receber das partes qualquer vantagem
referente a sessao de conciliagdo ou de mediagao,
exceto os valores relativos aos emolumentos e as
despesas de notificagao.

Art. 54. Na hipétese de o arquivamento do
requerimento ocorrer antes da sessdo de conciliagdo
ou de mediagdo, 75% do valor recebido a titulo
emolumentos serd restituido ao requerente.
Parégrafo Unico. As despesas de notificagdo ndao
serdo restituidas, salvo se ocorrer desisténcia do
pedido antes da realizagdo do ato.

Art. 55. Com base no art. 169, § 2¢, do CPC, os
servicos notariais e de registro realizardo sessoes
nao remuneradas de conciliagdo e de mediagdo para
atender demandas de gratuidade, como contrapartida
da autorizacao para prestar o servico.

Paragrafo Unico. Os tribunais determinardo o
percentual de audiéncias ndo remuneradas, que
nao poderd ser inferior a 10% da média semestral
das sessoes realizadas pelo servico extrajudicial
nem inferior ao percentual fixado para as cama-
ras privadas.

SECAOVII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. Serd vedado aos servigos notariais e
de registro estabelecer, em documentos por eles
expedidos, cldusula compromissoria de conciliagao
ou de mediacao extrajudicial.

Art. 57, Aplica-se o disposto no art. 132, caput e §
12, do Cddigo Civil brasileiro a contagem dos prazos.

TiTULO 1

DA ORGANIZACAO NA
PRESTACAO DOS SERVICOS

CAPITULO|

DO TELETRABALHO

SECAOI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 58. Aadogio do teletrabalho é facultativa aos
escreventes, prepostos e colaboradores do servigo
notarial e de registro.
Parégrafo tinico. £ vedada a realizagao de teletra-
balho pelos titulares delegatdrios, bem como pelos
interinos e interventores nomeados para responder
pelo servico notarial e de registro.

COLEGAO ( CARTORIOS



FORO EXTRAJUDICIAL
NORMAS DO CNJ

Art. 59. Os escreventes, prepostos e colaboradores
do servigo notarial e de registro, quando autorizados
pelos titulares delegatdrios, interinos e interventores,
podem executar suas tarefas fora das dependéncias
da serventia extrajudicial, de forma remota, com a
utilizagdo de recursos tecnoldgicos, sob a denomi-
nacao de teletrabalho.

§ 12 Ndo se enquadram no conceito de teletrabalho
as atividades notariais e de registro executadas
externamente em razao da natureza do ato a ser
praticado.

§ 200 teletrabalho ndo implica a criacdo de sucursais
€nao autoriza ao notdrio e ao registrador a prdtica de
atos de seu oficio fora do dmbito de sua delegagao.
§ 3¢ Os afastamentos justificados do titular dele-
gatdrio do servigo notarial e de registro ndo sao
considerados teletrabalho e sempre devem ser
comunicados a corregedoria local.

Art. 60. A prestacio do servigo notarial e de
registro em regime de teletrabalho é auxiliar da
prestacdo do servigo presencial e serd realizada
sem prejuizo da eficiéncia e da qualidade do ser-
vigo, assim como da continuidade do atendimento
presencial aos usudrios do servico.

Art. 61. A atividade notarial e de registro na
modalidade teletrabalho estd limitada a 30% da forca
de trabalho da serventia extrajudicial, desde que
seja mantida a capacidade plena de funcionamento
dos setores de atendimento ao ptiblico externo.

§ 1° A capacidade de funcionamento dos setores de
atendimento ao publico externo devera ser avaliada
constantemente pelos juizes corregedores permanen-
tes e/ou pelas corregedorias de Justica dos estados
e do Distrito Federal e, em caso de constatagdo de
prejuizo para a prestacao do servico, o teletrabalho
deve ser adequado ou suspenso.

§ 20 Os titulares delegatdrios definirdo, no ambito
do seu poder de gestdo das serventias extrajudi-
ciais, as atividades que poderao ser realizadas de
forma remota.

§ 32 E vedada a prestacdo de servico notarial e de
registro na modalidade teletrabalho em relagdo aos
atos para os quais a lei exija a pratica exclusiva
pelo titular delegatdrio da serventia extrajudicial.
Art. 62. 0 titular do servigo notarial e de regis-
tro que decidir implementar ou alterar o regime
de teletrabalho na serventia extrajudicial deverd
comunicar ao 6rgdo correcional local:

I- 0 nome, CPF, e-mail e telefone dos escreventes,
prepostos e colaboradores do servigo notarial e de
registro incluidos no sistema de teletrabalho; e

II - 0s meios de controle das atividades dos escre-
ventes, prepostos e colaboradores do servico notarial
e de registro incluidos no sistema de teletrabalho.
Parégrafo tnico. A adogdo e a alteragdo previstas
no caput deste artigo deverdo ser comunicadas
a corregedoria local com antecedéncia minima
de 15 dias.

Art. 63, Os escreventes, prepostos e colaboradores
do servigo notarial e de registro inclufdos no sistema
de teletrabalho deverdo estar presentes as correigoes
ordindrias realizadas pelas corregedorias locais e
pela Corregedoria Nacional de Justica.

Art. 64, Aplicam-se ao teletrabalho dos escreven-
tes, prepostos e colaboradores do servigo notarial e
de registro, no que couber, as disposi¢des contidas
na Resolugao CNJ ne® 227/2016.
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TiTULO 1l

DOS INTERINOS E
DOS PREPOSTOS

CAPITULO|

DAS RESTRIGOES
SECAOI

DOS FAMILIARES DE JUIZES
CORREGEDORES

Art. 65. A contratagao, por delegados extraju-
diciais, de familiares de magistrado incumbido da
corregedoria do respectivo servigo de notas ou de
registro deverd observar a Resolugao n° 20, de agosto
de 2006, sem prejuizo de outras normas compativeis.
CAPITULO II
DA DESIGNAC/:\O DE INTERINOS

SECAOI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 66. Declarada a vacancia de serventia
extrajudicial, as corregedorias de Justica dos Estados
e do Distrito Federal designardo o substituto mais
antigo para responder interinamente pelo expediente.
§ 12 A designacdo deverd recair no substituto mais
antigo que exerca a substituicdo no momento da
declaragdo da vacancia.
§ 2° A designagdo de substituto para responder
interinamente pelo expediente ndo poderd recair
sobre conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau do antigo delegatdrio ou de magistrados do
tribunal local.

Art. 67. Adesignagao de substituto para responder

interinamente pelo expediente ndo podera recair

sobre pessoa condenada em decisdao com transito
em julgado ou proferida por érgao jurisdicional
colegiado, nas seguintes hipéteses:

I - atos de improbidade administrativa; e

II - crimes:

a) contra a administragao publica;

b) contra a incolumidade publica;

c) contra a fé publica;

d) hediondos;

e) praticados por organizagao criminosa, quadri-
lha ou bando;

f) de redugdo de pessoa a condicao andloga a
de escravo;

g) eleitorais, para os quais a lei comine pena
privativa de liberdade; e

h) de lavagem ou ocultagdo de bens, direitos
e valores.

§ 1° Na mesma proibi¢do dos incisos I e II deste

artigo, incide aquele que:

a) praticou ato que acarretou a perda do cargo ou
emprego ptiblico;

b) foi excluido do exercicio da profissao por decisao
judicial ou administrativa do 6rgao profissional
competente;

) tevesuas contas relativas ao exercicio de cargos
ou fungdes publicas rejeitadas por irregularidade
insandvel que configure ato doloso de impro-
bidade administrativa, por decisao irrecorrivel
do 6rgdo competente; e

d) perdeu a delegacdo por decisdo judicial ou
administrativa.

Art. 68. Nio se aplicam as vedacdes do art.
66, 11, ao crime culposo ou considerado de menor
potencial ofensivo.

Art. 69. Nao havendo substituto que atenda
aos requisitos previstos neste Codigo de Normas,
a Corregedoria de Justi¢a designard interinamente,
como responsavel pelo expediente, delegatdrio em
exercicio no mesmo municipio ou no municipio
contiguo que detenha uma das atribuicdes do
Servico vago.

§ 12Ndo havendo delegatdrio no mesmo municipio
ou no municipio contiguo que detenha uma das
atribuicdes do servico vago, a Corregedoria de Justica
designard interinamente, como responsavel pelo
expediente, substituto de outra serventia bacharel
em direito com no minimo dez anos de exercicio
em servi¢o notarial ou registral.

§ 2° A designacao de substituto para responder
interinamente pelo expediente serd precedida de
consulta ao juiz corregedor permanente competente
pela fiscalizagdo da serventia extrajudicial vaga.
Art.70. A designagao do substituto para responder
interinamente pelo expediente deverd ser revogada
se for constatado, em procedimento administrativo,
0 ndo repasse ao Tribunal de Justica do excedente
a90,25% dos subsidios de ministro do Supremo
Tribunal Federal (STF).

Art. 71. Os casos omissos serdo decididos pela
Corregedoria de Justica local e deverdo ser comu-
nicados a Corregedoria Nacional de Justica no
prazo de 30 dias.

TITULO IV

DO DELEGATARIO

CAPITULO|
DAS INCOMPATIBILIDADES
E IMPEDIMENTOS

SECAOI

DE MANDATOS ELETIVOS

Art.72. 0 notério e/ou registrador que desejarem
exercer mandato eletivo deverdo se afastar do
exercicio do servigo ptiblico delegado desde a
sua diplomagao.

§ 1° Revogado. Prov. do CNJ n? 161/2024.

§ 2¢ Quando do afastamento do delegatdrio para
o exercicio do mandato eletivo, a atividade serd
conduzida pelo escrevente substituto com a de-
signagdo contemplada pelo art. 20, § 5 da Lei
Federal n® 8.935/1994.

e §22com a redacéo dada pelo Prov. do CNJ ne 161/2024.
§ 3¢ O notdrio e/ou o registrador que exercerem
mandato eletivo terdo o direito a percep¢do integral
dos emolumentos gerados em decorréncia da ativi-
dade notarial e/ou registral que lhe foi delegada.

TITULOV
DA OUTORGA DE DELEGA(;/:\O

CAPITULO|
DO CONCURSO PUBLICO

SECAO|

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 73. Os concursos puiblicos de provas e
titulos para a outorga das Delegacdes de Notas e
de Registro deverdo observar a Resolu¢do CNJ n®
81, de 9 de junho de 2009, sem prejuizo de outras
normas compativeis.
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* Aprovado pelo Prov. da CGJ-SP n2 58/1989, publicado no
DOE de 5-12-1989.

CAPITULO XIII
DA FUNGAO CORRECIONAL;
DAS DISPOSIGCOES GERAIS; DOS
LIVROS E CLASSIFICADORES
OBRIGATORIOS E DOS
EMOLUMENTOS, CUSTAS E
DESPESAS DAS UNIDADES
DOS SERVIGOS NOTARIAIS
E DE REGISTRO

* Denominacdo do Capitulo com a redacéo dada pelo Prov.
da CGJ-SP n239/2012.

SECAOI

DA FUNGAO CORRECIONAL

1. Afuncdo correcional consiste na fiscalizagao dos
servicos notariais e de registro, sendo exercida, em
todo o Estado, pelo Corregedor Geral da Justica, e, nos
limites de suas atribuicdes, pelos Juizes de Direito.
2. Afiscalizagao serd exercida de oficio ou mediante
representagao de qualquer interessado para a ob-
servancia da continuidade, celeridade, qualidade,
eficiéncia, regularidade e urbanidade na prestagao
dos servigos notariais e de registro, assegurados o
acesso direto ao notdrio ou registrador pelo usudrio
e 0 atendimento especifico das pessoas consideradas
por lei vulnerdveis ou hipossuficientes.

e ltens 1 e 2 com a redagdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

ne 39/2012.
2.1 e 2.2 Suprimidos. Prov. da CGJ-SP n®39/2012.
3. 0 exercicio da fungdo correcional serd permanente,
por meio de correi¢des ordindrias ou extraordindrias,
gerais ou parciais, ou, ainda, por visitas.

o (Caputdo item 3 com a redagdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

ne 39/2012.
3.1 A correi¢do ordindria consiste na fiscalizagao
prevista e efetivada segundo estas normas e leis de
organizacdo judicidria.

e Subitem com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

ne 39/2012.
3.2 A correigdo extraordindria consiste na fiscali-
zagdo excepcional, realizdvel a qualquer momento,
podendo ser geral ou parcial, conforme abranja
todos os servigos notariais e de registro da comarca,
ou apenas alguns.

o Subitens 3.1 e 3.2 coma redacao dada pelo Prov. da CGJ-SP

ne39/2012.
3.3 A visita correcional consiste na fiscalizagao
direcionada a verificagao da regularidade de funcio-
namento da unidade, a verificagao de saneamento
de irregularidades constatadas em correigdes ou
a0 exame de algum aspecto da regularidade ou
da continuidade dos servigos e atos praticados.

o Subitem 3.3 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP ne 39/2012.
4.0 Juiz Corregedor Permanente deverd, uma vez por
ano, efetuar correicao ordindria em todos os servigos
notariais e de registro sujeitos a sua fiscalizagdo
correcional, lavrando-se o correspondente termo no
livro proprio, o qual poderd, a qualquer momento,
ser solicitado pela Corregedoria Geral da Justica.

® |tem com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP ne48/2017.
4.1 0 Juiz Corregedor Permanente seguird o termo
padrdo de correi¢do disponibilizado pela Corregedoria
Geral da Justica e, dentro do prazo determinado
em Comunicado a ser publicado anualmente,
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encaminhard Ata, via “Sistema de envio de Atas
de Correicdo”, a Corregedoria Geral da Justica.

o Subitem 4.1 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

ne25/2019.
4.2 Na Comarca da Capital, o termo padrao de
correi¢do previsto no subitem 4.1 deverd ser adotado
em no minimo duas correi¢des, facultado o uso,
nas demais unidades, de termo especial elaborado
e aprovado pela Corregedoria Geral da Justica.

e |tem com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP n¢32/2019.
4.3 Suprimido. Provimento CGJ-SP ne 39/2012.
5. A visita correcional independerd de edital ou
de qualquer outra providéncia, dela lan¢ando-se
sucinto termo no livro de Visitas e Correigdes, no
qual também constardo as determinagdes do Juiz
Corregedor Permanente, se houver.

o (Caputdo item com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

ne39/2012.
5.1 Cépia desse termo serd encaminhada a
Corregedoria Geral da Justica, no prazo de 30
dias da visita correcional, observado o modelo
disponibilizado, quando houver.

o Subitem 5.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 39/2012.
6. Para os trabalhos de correi¢do e visita, ficardo
a disposicdo da autoridade judicial os notdrios e
registradores, assim como os oficiais de justica
da Comarca.5

o (Caputdo item com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

n®39/2012.
6.1 Poderd a autoridade judicial, se necessdrio para
os trabalhos, requisitar forca policial.

o Subitem 6.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n2 39/2012.
7. Salvo na Comarca da Capital, o magistrado, ao
assumir a Vara de que seja titular, far, em 30 dias,
visita correicional em todas as serventias notariais
e de registro sob sua corregedoria permanente,
verificando a regularidade de seu funcionamento.
8. Haverd em cada unidade do servigo notarial e
de registro um livro de visitas e correi¢es no qual
serdo lavrados os respectivos termos.

e ltens 7 e 8 com a redagdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

n239/2012.
9. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes

e sistemas de computagdo deverao, salvo quando
solicitados pelo Corregedor Permanente ou pela
Corregedoria Geral da Justica, permanecer sempre
sob a guarda e responsabilidade do titular de servigo
notarial ou de registro, que zelard por sua ordem,
seguranga e conservagao.

e (aputdoitem 9 com aredagdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

ne39/2012.
9.1 Se houver necessidade de serem periciados, o
exame deverd ocorrer na prépria sede do servico,
em dia e hora adrede designados, com ciéncia do
titular e autorizagdo do juizo competente.

o Subitem 9.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n2 39/2012.
10. A Corregedoria Permanente dos servicos
notariais e de registro caberd aos Juizes a que o
Codigo Judicidrio do Estado, as Leis de Organizagao
Judicidria e os Provimentos cometerem essa
atribuigdo.

o (Caputdoitem 10 coma redagéo dada pelo Prov. da CGJ-SP

n239/2012.

10.1e10.2 Suprimidos. Prov. da CGJ-SP n¢39/2012.
11. O Corregedor Geral da Justica, com aprovagao
do Conselho Superior da Magistratura, poderd
alterar a escala de Corregedores Permanentes nas
comarcas com mais de uma Vara

o (Caputdoitem 11 coma redagéo dada pelo Prov. da CGJ-SP
ne 39/2012.

11.1 Salvo no caso de interesse publico, as de-
signacdes modificativas serdo feitas no meés de
dezembro, prevalecendo as do ano imediatamente
anterior quando ndo efetuadas.9

o Subitem 11.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n239/2012.
12. 0 Corregedor Geral da Justica poderd, de oficio
ou mediante provocagao, rever as decisdes proferidas
no dmbito das Corregedorias Permanentes.

e [tem com a redagdo dada pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 16/2015.
13 a 18. Suprimidos. Prov. da CGJ-SP n® 16/2015.

SECAO I

DAS DISPOSICOES GERAIS
© Secdo llcomaredagao dada pelo Prov. da CGJ-SPn239/2012.
13. Respeitadas as particularidades de cada servigo,
as disposi¢oes previstas no Tomo Il das Normas de
Servigo da Corregedoria Geral da Justica aplicam-
-se a todos os notdrios e registradores, bem como,
no que couber, aos responsaveis pela serventia.
o (aputdoitem 13 com a redacéo dada pelo Prov. da CGJ-SP
n¢39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n¢56/2019.

13.1 Nos tabelionatos e oficios de registro os

prazos em geral contar-se-ao segundo os critérios

estabelecidos pela legislacdo processual civil, salvo

expressa excecao legal ou regulamentar.

o Subitem 13.1 com a redagdo dada pelo Prov. da CGJ-SP
ne4/2023.

13.2 Serdo contados em dias e horas teis 0s prazos

estabelecidos para a vigéncia da prenotagao, para

0s pagamentos de emolumentos e para a prética
de atos pelos oficiais dos registros de imdveis, de
titulos e documentos e civil de pessoas juridicas,
incluida a emissao de certiddes, exceto nos casos
previstos em lei e naqueles contados em meses e anos.

13.3 Consideram-se dias titeis aqueles em que houver

expediente, e horas tteis aquelas regulamentares

do expediente.
o Subitem 13.2 e 13.3 acrescidos pelo Prov. da CGJ-SP
ne4/2023.

14. Os notdrios e registradores disponibilizarao a

adequada e eficiente prestagdo do servigo piblico

notarial ou de registro, mantendo instalagoes,

equipamentos, meios e procedimentos de trabalho

dimensionados ao bom atendimento, bem como

ntimero suficiente de prepostos.

o (Caputdoitem 14 coma redagéo dada pelo Prov. da CGJ-SP
n¢39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.

14.1 Observadas as peculiaridades locais, ao Juiz

Corregedor Permanente caberd a verificagdo dos

padres necessdrios ao atendimento deste item,

em especial quanto a:

o (Caputdoitem 14 coma redacéo dada pelo Prov. da CGJ-SP
n¢39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.

local, condigdes de seguranga, conforto e

higiene da sede da unidade do servigo notarial

ou de registro;

b) nimero minimo de prepostos;

¢) adequagdo de méveis, utensilios, maquinas e
equipamentos, fixando prazo para a regulari-
zagdo, se for o caso;

d) adequagdo e seguranca de softwares, sistemas
de copias de seguranga e de recuperagdo de
dados eletronicos, bem como de procedimentos
de trabalho adotados, fixando, se for o caso,
prazo para a regularizagdo ou a implantagao;

a
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e) existéncia de computador conectado a internet
e de endereco eletronico da unidade para
correspondéncia por e-mail;

Alineas aa eacrescidas pelo Prov. da CGJ-SP n239/2012.
eficiéncia dos mddulos de correigao eletronica
e de geragdo de relatérios pelo sistema infor-
matizado, para fins de fiscalizagao, em relagao
aos livros, indices e classificadores escriturados,
gravados e arquivados em meio digital, na
forma regulamentada pela Corregedoria Geral
da Justica;

Alinea fcom a redagao dada pelo Prov. da CGJ-SPne8/2013.
facil acessibilidade aos portadores de necessi-
dades especiais, mediante existéncia de local
para atendimento no andar térreo (cujo acesso
nao contenha degraus ou, caso haja, disponha
de rampa, ainda que removivel); rebaixamento
da altura de parte do balcdo, ou guiché, para
comodidade do usudrio em cadeira de rodas;
destinacdo de pelo menos uma vaga, devida-
mente sinalizada com o simbolo caracteristico
na cor azul (naquelas serventias que dispuserem
de estacionamento para os veiculos dos seus
usudrios) e, finalmente, um banheiro adequado
a0 acesso e uso por tais cidadaos.

Alinea g acrescida pelo Prov. da CGJ-SP ne 39/2012.
14.2 Constatado o ndo atendimento de qualquer
dos requisitos acima ou de qualquer outro neces-
sdrio para que os fins indicados neste item sejam
alcancados, o Juiz Corregedor Permanente os fixard
e 0s aprovard em portaria especifica.

o Subitem 14.2 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 39/2012
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.

14.3 Os notdrios e registradores, sob pena de
responsabilidade, promoverao até o dltimo dia 1til
do més subsequente as atualizagoes das informagoes
do Portal do Extrajudicial da Corregedoria Geral da

Justica. As informagdes do Portal Justica Aberta
deverao ser prestadas no prazo fixado pelo Conselho
Nacional de Justica.
© Subitem 14.3 com a redacdo dada e renumerado pelo Prov.

da CGJ-SP n256/2019.

14.4 £ vedada a incineragdo dos documentos em
papel, que deverdo ser destinados a reciclagem, me-
diante coleta seletiva ou doacao para associagoes de
catadores de papel ou entidades sem fins lucrativos.
© Subitem 14.4 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP ne 32/2014

e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.

15. Sempre que o Juiz Corregedor Permanente rea-
lizar visita correcional ou correi¢do anual, verificard
se as determinagdes constantes do subitem 14.1
estdo atendidas, consignando no termo o que for
necessdrio para seu cumprimento ou aprimoramento.
15.1 Copia da Portaria do subitem 14.2, quando
editada, serd remetida a Corregedoria Geral da Justiga.
o (Caputdoitem 15 e subitem 15.1 com a redacdo dada pelo

Prov. da CGJ-SP n2 13/2014 e renumerados pelo Prov. da
CGJ-SP n256/2019.

15.2 Igual procedimento serd adotado pelo Juiz
Corregedor Permanente quando a Serventia
Extrajudicial mudar de endereco.

15.3 A mudanc¢a de endereco da Serventia
Extrajudicial depende de prévia autorizagdo do

Juiz Corregedor Permanente, cuja decisao levard
em conta, especialmente, o disposto no item 14.e
subitem.14.1.

* Subitens 15.2 e 15.3 acrescidos pelo Prov. da CGJ-SP n¢
13/2014 e renumerados pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.

16. Havendo senha restritiva de acesso para qual-
quer livro, indice ou classificador em meio digital
do servigo notarial ou de registro, serd obrigatdria
a previsao de senha especifica de correigao, que
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dé acesso a todas as informagdes e modulos do
sistema, a qual os notdrios e registradores deverao
informar somente ao Juiz Corregedor Permanente
quando implantada ou alterada, podendo, a qual-
quer momento, ser solicitada pela Corregedoria
Geral da Justica.

® |tem 16 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP n¢

39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.

17. Os notdrios e registradores deverao adotar na
informatizagao das serventias solugdes tecnoldgicas
atualizadas e em uso, devendo evitar linguagens de
programacdo e gerenciadores de bancos em desuso
ou descontinuados e que criptografem dados ou
imagens. Quando solicitados, apresentardo ao Juiz
Corregedor Permanente ou ao Corregedor Geral da
Justica os cddigos-fontes e demais documentagdes
dos softwares desenvolvidos na propria serventia.

® (Caputdoitem 17 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

n28/2013 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.

17.1 Para softwares desenvolvidos por empresas
especializadas, os notdrios e registradores, quando
solicitados, deverao apresentar:

® (Caputdo subitem 17.1 com a redacdo dada pelo Prov. da
CGJ-SP n2 8/2013 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP
n®56/2019.
formatos e especificagoes técnicas da composi¢ao
dos bancos de dados e arquivos de informagoes
acumuladas;
garantia contratual da perenidade das informa-
¢Oes processadas e da portabilidade delas na
eventualidade da interrupgao do contrato;
garantia contratual acerca da disponibilidade de
acesso aos cddigos-fontes sempre que necessdrios
para os fins correcionais.

o Alineas aa ¢ acrescidas pelo Prov. da CGJ-SP n28/2013.
17.2 Serdo observados, em cada unidade, os
padrdes minimos de tecnologia da informacao
para seguranca, integridade e disponibilidade
de dados para a continuidade da atividade pelos
servicos extrajudiciais definidos em ato normativo
da Corregedoria Nacional de Justica.

® |tem 17.2 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.
18. 0 Corregedor Geral da Justiga poderd, a qualquer
tempo, rever os padroes fixados pelo Corregedor
Permanente, sem prejuizo da fixacao de padroes
minimos necessdrios a integracdo de sistemas
computacionais.

e |tem 18 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP n°

39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.

19. Os notdrios e registradores arquivarao as
amostras dos modelos dos carimbos, chancelas ou
autenticagdes mecanicas, utilizados nas unidades
de servigos, bem como amostras das inclusoes ou
alteragdes desses modelos quando ocorrer.

* |tem 19 comaredacao dada pelo Prov. da CGJ-SP ne56/2019.
20. Serdo aproveitados a frente e o verso dos
papéis utilizados para a escrituragao dos atos,
certiddes e traslados.

20.1 Fica a critério do tabelido a utilizagio do
verso dos papéis de escrituragdo, inclusive para o
inicio dos atos notariais. Na pagina nao utilizada
serd apostada expressao “em branco”.

® (aputdo item 20 e subitem 20.1 com a redagdo dada pelo

Prov. da CGJ-SP n¢ 15/2013 e renumerado pelo Prov. da
CGJ-SP n256/2019.

20.2 Os papéis referidos neste item terdo fundo
inteiramente branco, salvo disposi¢do expressa legal
ou normativa em contrdrio ou quando adotados
padrdes de seguranca.

© Subitem 20.2 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n2 15/2015

e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.
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21. As certidoes, quando fornecidas em papel,
serdo expedidas mediante escrita que permita a
sua reprodugdo por fotocopia ou outro processo
equivalente.
21.1 As certidoes fornecidas em meio digital de-
verao atender aos padrdes de seguranga, conforme
disciplina especifica, e permitir a verificagao de sua
autoria, data e integridade.
22. E vedado o uso de borracha, detergente ou
raspagem por qualquer meio, mecdnico ou quimico.
e |tens 21 e 22 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP n°
39/2012 e renumerados pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.
23. Na escrituragdo dos atos, é vedada a utilizagao
de rasuras e entrelinhas.
® |tem 23 comaredagdo dada pelo Prov. da CGJ-SPn28/2013
e renumerados pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.
24. As assinaturas deverdo ser apostas logo apds a
lavratura do ato, nao se admitindo espagos em branco.
o (Caputdoitem 24 com a redag@o dada pelo Prov. da CGJ-SP
n239/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
24.1 0s espagos nao aproveitados serdo inutilizados
com tragos horizontais ou com uma sequéncia de
tragos e pontos.
o Subitem 24.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP ne 39/2012
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 56/2019.
25. Os atos deverdo ser escriturados e assinados
com tinta preta ou azul, indelével, com expressa
identificagao dos subscritores, nos moldes do item 26.
o (Caputdoitem 25 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP
n28/2013 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.
25.1 No caso de assinatura digital, observar-se-ao
os requisitos da Infraestrutura de Chaves Ptblicas
Brasileira - ICP.
o Subitem 25.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n° 39/2012
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.
26. As assinaturas constantes dos termos sao aquelas
usuais das partes, devendo os notdrios e registradores,
por cautela e para facilitar a identificagdo futura,
fazer constar, junto a elas, os nomes por inteiro
exarados em letra de forma ou pelo mesmo meio
de impressao do termo.
e (Caputdoitem 26 com a redag@o dada pelo Prov. da CGJ-SP
n239/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
26.1 Sempre que ocorra fundada divida sobre a
autenticidade de firma constante de documento
ptiblico ou particular, eles deverdo, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento,
valendo aquele feito pelo escrivdo-diretor do processo
nos documentos judiciais.
o Subitem 26.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 10/2014
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 56/2019.
26.2 Para a prética de ato notarial ou de registro
com base em outro ato, de igual natureza, prove-
niente de comarca distinta, 0 notdrio ou registrador
deverd conferir os dados constantes da certidao
apresentada com os contidos na Central de Escritura
e Procuracdes (CEP), bem como exigir que o traslado
ou a certiddo seja lavrado em papel de seguranga
e contenha selo digital langado de forma regular,
conforme os modelos aprovados pela Corregedoria
Geral da Justica do respectivo Estado de origem,
se existentes.
26.2.1 A consulta prevista no subitem anterior
serd realizada pelo Sistema de Atos Notariais
Eletronicos - e-Notariado, quando se tratar de
documento eletrdnico nato-digital.
26.2.2 Nao sendo atendidos os requisitos previstos
no item 26.2 deste Capitulo ou subsistindo divida,
0 notdrio ou registrador poderd exigir, mediante nota
devolutiva fundamentada, a apresentagdo de nova
certiddo extraida por cdpia integral do ato a que
se referir, incluidas as assinaturas nele langadas,

COLEGAO ( CARTORIOS



FORO EXTRAJUDICIAL
CONSOLIDAGAO NORMATIVA ESTADUAL

langando, na referida nota, as eventuais outras

exigéncias a serem cumpridas para a pratica do ato.

26.2.3 0 apresentante deverd ser informado da

possibilidade de o notdrio ou o registrador que

formular a exigéncia solicitar diretamente a certidao,
arcando o apresentante com os emolumentos cor-
respondentes, do que serd expedido recibo escrito.

26.2.4 Consideram-se fundamentadas, entre outras

hipéteses, as dividas:

a) emrelacdo aos atos praticados de forma atipica,
como os realizados fora da comarca da situagao
do imdvel e dos domicilios das partes;

b) relativas a imdveis com registros antigos que
nao contenham a adequada qualificagdo das
partes ou a descri¢do precisa da coisa;

¢) relativos a atos de disposi¢ao de imdveis pelos
proprietdrios que os adquiriram mediante re-
gistros que, por serem muito antigos, indiquem
que teriam idades por demais avangadas;

d) em relagdo a dreas de grande extensio com
alienagdes parciais jd registradas, ou relativas
a imdveis que foram usucapidos, ou tiveram
as matriculas canceladas, ou atingidas por
sentencas judiciais.

26.3 0 prazo da prenotagdo do titulo serd suspenso

até a apresentagdo da nova certidao extraida por

copia integral do ato a que se refere, incluidas
as assinaturas nele langadas, observado o limite
mdximo de 10 dias para essa suspensdo quando
nao for apresentado o requerimento a que se refere

o subitem 26.2.3.

o Subitens 26.2 e 26.3 acrescidos pelo Prov. da CGJ-SP
ne6/2024.

27. Ndo se permitird que as partes assinem livros

em branco, total ou parcialmente, ou em confianca.

e |tem 27 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP n°
39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.

28. Se alguém nao puder ou ndo souber assinar, uma

pessoa capaz e a seu 1ogo o fard, devendo os notarios

e registradores declarar essa ocorréncia no ato.

® (aputdo item 28 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP
n239/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.

28.1 As impressoes digitais serao colhidas mediante

emprego de coletores de impressoes digitais, vedada

a utilizacao de carimbo.

28.2 Se o notdrio ou o registrador verificar que a

pessoa assina mal, demonstrando nao saber ler ou

escrever, recomendard a utilizacdo da impressao
datiloscdpica.

28.3 Em torno de cada impressdo deverd ser escrito

o nome do identificado.

o Subitens 28.1 a 28.3 acrescidos pelo Prov. da CGJ-SP n¢
39/2012 e renumerados pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.

29. Ao expedir certiddes ou traslados, o notdrio

e o registrador dardo a sua fé publica do que

constar ou ndo dos livros ou papéis a seu cargo,

consignando o nimero e a pagina do livro onde

se encontra o assento.

e ltem 29 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP n°
39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.

30. Os notdrios e registradores lavrarao certidoes

do que lhes for requerido e fornecerdo as partes as

informagdes solicitadas, salvo disposigao legal ou
normativa expressa em sentido contrdrio.

o (Caputdoitem 30 com a redag@o dada pelo Prov. da CGJ-SP

n239/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.

30.1 As informagdes poderao ser prestadas inde-

pendentemente da expedigdo de certidao, quando

assim for solicitado, observados os emolumentos
incidentes.
o Subitem 30.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.
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31. As informagdes poderdo ser pessoais, compu-
tadorizadas, por via eletronica ou por sistema de
telecomunicagdes.
e |tem 31 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP n°
39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.
32. A certidao serd lavrada em inteiro teor, em
resumo, ou em relatério, conforme quesitos, e
devidamente autenticada pelo notdrio ou registrador,
independentemente de despacho judicial, devendo
mencionar o livro do assento ou o documento
arquivado, bem como a data de sua expedicdo e
o termo final do perfodo abrangido pela pesquisa:
o (Caputdoitem 32 coma redag@o dada pelo Prov. da CGJ-SP
n¢39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
32.1 As certidoes do Registro Civil de Pessoas
Naturais mencionarao, sempre, a data em que foi
lavrado o assento e serao manuscritas ou datilogra-
fadas e, no caso de adogao de papéis impressos, os
claros serdo preenchidos também em manuscritos
ou datilografados.
o Subitem 32.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 10/2014
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.
32.2 Sempre que houver qualquer alteragdo pos-
terior ao ato cuja certiddo é pedida, deve o oficial
menciond-la, obrigatoriamente, ndo obstante as
especificacdes do pedido, sob pena de respon-
sabilidade civil e penal, ressalvadas as hipdteses
legais que profbem a publicidade da alteracao,
tais como as dispostas nos arts. 45 e 95 da Lei de
Registros Publicos.
o Subitem 32.2 com a redagéo dada e renumerado pelo Prov.
da CGJ-SP ne 56/2019.
32.3 A alteragdo a que se refere este item devera ser
anotada na prépria certiddo, contendo a inscrigao
de que “a presente certidao envolve elementos de
averbacdo a margem do termo”.
o Subitem 32.3 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP ne 10/2014
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 56/2019.
33. £ obrigatério o fornecimento de protocolo do
requerimento de certidao, do qual deverdo constar
adata da protocolizagdo e a prevista para a entrega,
que ndo pode ser retardada por mais de 5 dias.
o (aputdo item 33 com a redacéo dada pelo Prov. da CGJ-SP
n210/2014 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
33.10 oficial deverd fornecer aos interessados nota
de entrega, logo que receber pedido de certidao.
o Subitem 33.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 10/2014
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.
34. Nos servicos de que sdo titulares, o notdrio e o
registrador ndo poderdo funcionar nos atos em que
figurem como parte, procurador ou representante
legal nem praticar, pessoalmente, qualquer ato de
seu interesse, de seu conjuge, ou de parentes, na
linha reta ou colateral, consanguineos ou afins,
até o terceiro grau.
o (aputdo item 34 com a redacéo dada pelo Prov. da CGJ-SP
n210/2014 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
34.1 0 ato incumbird ao substituto legal do titular
da delegagao quando este ou algum parente seu, em
grau que determine impedimento, for o interessado
o Subitem 34.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n¢ 10/2014
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n2 56/2019.
35. Cada serventia notarial ou de registro funcio-
nard em um s6 local, sendo vedada a instalagao
de sucursal.
o (Caputdoitem 35 com a redagéo dada pelo Prov. da CGJ-SP
n¢39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
35.1 A Unidade Interligada que conecta estabe-
lecimento de satide aos servigos de registro civil
nao é considerada sucursal, pois relaciona-se com
diversos cartdrios.

SAO PAULO

o Subitem 35.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP ne 39/2012
e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP ne 56/2019.

35.2 Todos os titulos, apresentados no hordrio

regulamentar e que nao forem registrados até a

hora do encerramento do servi¢o, aguardardo o

dia seguinte, no qual serdo registrados, preferen-

cialmente, aos apresentados nesse dia.

35.3 Oregistro civil de pessoas naturais ndo poderd,

entretanto, ser adiado.

o Subitens 35.2 e 35.3 acrescidos pelo Prov. da CGJ-SP n2
10/2014 e renumerados pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.

SECAO Il
DOS LIVROS E CLASSIFICAD,ORES
OBRIGATORIOS

o Secdo Ill com a redagdo dada pelo Prov. da CGJ-SP
ne39/2012.

Sussegio |
DOS LIVROS OBRIGATORIOS
o Subsecdo | com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP
ne 39/2012.
36. Os notdrios e registradores respondem pela
seguranca, ordem e conservagao dos livros e
documentos sob sua guarda.

o (aputdo item 36 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

n¢39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
36.1 Sempre que o livro for requisitado pelos 6rgaos
correcionais e demais autoridades competentes, ou
deva ser entregue por previsao legal ou normativa,
serd arquivado na unidade comprovante de retirada
e devolugao.

o Subitem 36.1 acrescido pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
37. 0s livros de registro e as fichas que os substituam
somente sairdo do respectivo cartdrio mediante au-
torizagdo judicial. Em caso de pericia sobre os livros,
fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas
de computagdo sobre a guarda e responsabilidade dos
notdrios e registradores, o exame ocorrerd na propria
serventia, em dia e hora previamente designados,
mediante previa autorizagao do Juiz Corregedor
Permanente e ciéncia do notdrio ou registrador.

o (aputdoitem 37 com a redacdo dada pelo Prov. da CGJ-SP

n210/2014 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
37.1 A escrituragdo dos registros publicos serd
feita em livros encadernados ou em folhas soltas,
mecanicamente, obedecidos os modelos aprova-
dos pela Corregedoria Geral da Justica ou Juiz
Corregedor Permanente.
37.2 0Juiz poderd autorizar a diminui¢ao do nimero
de paginas dos livros respectivos, até a terca parte
do consignado na lei de Registros Ptiblicos, caso o
justifique a quantidade dos registros.
37.3 Os nimeros de ordem dos registros serdo
ininterruptos, continuando, sempre, indefinidamente.

o Subitens 37.1 a 37.3 acrescidos pelo Prov. da CGJ-SP n2

10/2014 e renumerados pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
38. Os servicos notariais e de registro possuirdo
os seguintes livros:

o (Caputdoitem 38 com a redagéo dada pelo Prov. da CGJ-SP

n¢39/2012 e renumerado pelo Prov. da CGJ-SP n256/2019.
a) Registro Didrio da Receita e da Despesa;
b) Protocolo; e
c¢) Visitas e Correigoes.

o Alineas aa cacrescidas pelo Prov. da CGJ-SP n239/2012.
38.1 Os notdrios e registradores cujos servigos
admitam o depdsito prévio de emolumentos pos-
suirdo, ainda, o Livro de Controle de Depdsito
Prévio, especialmente aberto para o controle das
importancias recebidas a esse titulo, livio em que
deverdo indicar o nimero do protocolo, a data do
depdsito e o valor depositado, além da data de sua
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